ANNEXEN° 11
SYSTEME D'INFORMATION ET DE
COMMUNICATION ADMINISTRATIVE
SICAD

[ Guide du Citoyen I

Case réservée au Bureau Central des Relations avec le Citoyen

Référence : Arété du Premier ministre du
tel que modifié par lamété du S
(JORT 1. e s N )

Organisme : Imprimerie Officielle de la République Tunisienne.
Domaine de la prestation : Journal Officiel de la République Tunisienne.
Objet de la Prestation : Certification de conformité dune copie.

Conditions d'obtention

- Connaitre le numéro ¢t la date du Journal Officiel de la République Tunisienne dans lequel est publié le texte, objet de la
prestation. Au cas ot le client ne dispose pas de ces indications, il peut exprimer une demande de recherche par le moyen
de la base de données juridiques (les textes législatifs et réglementaires publiés de 1956 au demier journal officiel diffusc).

- Paiement en espéce ou par chéque.

Picees & fournir
Aucune piéce.
Etapes de la prestation Intervenants Délais
1 - Se présenter au service commercial. Guichet unique Radgs Dans [immédiat
2 - Photocopie du texte en question. Guichet unique Radés !
3 - Certification de conformité. Bureau dlordre central !
4-Réglement et réception de la facture. | Guichet unique Radés (caisse) !

Lieu de dépdt du dossier

Service : Guichet unique.

Adresse : Siége de I'mprimerie Officielle de la République Tunisienne sis  l'avenue Farhat Hached 2098 - Radés ou lun de
ses bureaux, cités dans la liste jointe.

Lieu d'obtention de la prestation

Service : Guichet unique.

Adresse : Siége de [Imprimerie Officielle de la République Tunisienne sis & favenue Farhat Hached 2098 - Rades ou ['un de
ses bureau, cités dans la liste jointe.

Délai d'obtention de la prestation

Le jour méme.

Références législatives et/ou réglementaires

Amété du Premier ministre du 19 novembre 1994, fixant les tarifs du Journal Officiel de la République Tunisienne et de la

publicité légale, réglementaire et judiciaire, tel que modifié par larrété du 13 octobre 1998.

ANNEXE N° 12
SYSTEME D'INFORMATION ET DE
COMMUNICATION ADMINISTRATIVE
SICAD

| Guide du Citoyen |

Case réservée au Bureau Central des Relations avec le Citoyen

Référence : Amété du Premier ministre .
tel que modifié par [arété du..............cvvvveiieesnrsisisim s

(JORT n° .y )

Organisme : Imprimerie Officielle de la République Tunisienne.

Domaine de Ia prestation : Journal Officiel de a République Tunisienne (Annonces légales, réglementaires et judiciaires).
Objet de la Prestation : Insertion dune annonce légale, réglementaire ou judiciaire (constitution dune société, augmentation de
capital, nomination dun gérant, convocation a une assembléc générale, vente aux enchéres publiques, avis de refonte de titre foncier,
avis dappel doffres, aillte, iquidation, avis de perte du titre de propriété, avis de recensement, vente de fonds de commerce, etc.).

Conditions d'obtention

1 - L'annonce doit étre conforme 4 la Iégislation et 4 la réglementation en vigueur,

2-Ine doit pas porter atteinte & 'ordre public ou aux bonnes meeurs,

3 - Le bénéficiaire de la prestation doit se présenter par lui-méme ou se faire représenter par une personne diment mandatée,

4 - Le paiement seffectue d'avance en espéces ou par chéque pour les particuliers y compris les personnes morales et par un
bon de commande, visé par le bureau du visa financier, pour les services de IEtat, les collectivités locales et les
établissements et entreprises publics.

Piéces  fournir

1 - Pour chaque annonce, un texte tiré en double exemplaire sur une imprimante ou dactylographi¢ sur une feuille & part
(recto seulement) de format 21x29,7cm ne comportant ni ajouts ni corrections ou ratures 4 la main, convenablement
rédige, lisible, comportant un titre et les €léments servant 4 identifier lentreprise (la raison sociale, le statut juridique, le
capital, le siége social, etc.) et signé par I'annonceur et portant le cachet de la personne physique o morale en question,

2~ Une traduction francaise conforme au texte arabe et répondant aux meémes exigences indiquées au paragraphe | - ci-dessus,

3~ L'identité de annonceur ou du déposant, le numéro et la date de sa C.LN et le cas échéant, son numéro de téléphone,

4 - L'identifiant fiscal de la personne physique ou morale,

§ — L'annonceur doit pouvoir justifier, le cas échéant, 'accomplissement des opérations légales nécessaires, notamment
lenregistrement auprs de la recette des finances, du greffe du tribunal, etc.

Etapes de la prestation Intervenants Délais

1 - Présentation de I'annonce pour comptage des Guichet unique Radés Dans limmédiat
lignes, aprés  vérification de sa conformité
aux conditions et exigences indiquées.

2 - Paiement du prix ou présentation du bon de|  Guichet unique Radés (Caisse) !
commande.

3 - Réception dune facture précisant le code ! !
affecté @ lannonce et dun exemplaire de
Iannonce portant le cachet du  service

commercial.
4 - Communication du muméro du Joumal|  S/direction des publications Trois jours aprés le dépdt de
Officiel portant publication de 'annonce, et officielles l'annonce
ce, par référence au code sus-indiqué,
5 - Impression et publication de l'annonce Les services techniques Quatre jours
Remarques :
- L'imprimerie Offcielle de 1a République Tunisienne déeline toute responsabilité quant la eneur des annonces publides au joumal offciel.

- L'imprimerie Officielle de la République Tunisienne peut refuser la publication des annonces qui ne respectent pas les conditions sus
énoncées ou ne se conformant pas aux exigences sus indiquées.

- Une annonce déposée ne peut étre i retirée, ni corrigée deu jours aprés son dépét.
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Lien de dépdt du dossier

Service : Guichet unique,

Adresse : Siége de Mmprimerie Offcielle de la République Turisienne sis 4 'avenue Farhat Hached 2098 - Radés ou lun de
s bureauy, cités dans la iste ci-ointe.

ANNEXE N° 13
SYSTEME D'INFORMATION ET DE
COMMUNICATION ADMINISTRATIVE
SICAD

[ Guide du Citoyen |

Case réservée au Burean Central des ions avec le Citoyen

Lieu d'obtention de la prestation

Service : Guichet unique.

Adresse : Sigge de Mmprimerie Officielle de [2 République Tunisienne ss & lavenue Farhat Hached 2098 - Radés ou Iun de
ses bureaus, ciés dans [a lite i-ointe,

Référence : Arrété du Premier minisire ... . du
tel que modifié par larrété du.

Organisme : Imprimerie Officielle de la République Tunisienne.
Domaine de la prestation : Journal Officiel de la République Tunisienne légales régl ires et judiciaires).
Objet de la Prestation : Publication d'un bilan.

Conditions d"

Délai d'obtention de la prestation

L'annonce st publiée dans un détai maximum de 7 jours & compter du jour qui suit Ia date de son dpdt ou de son amivée au
siége de /mprimerie Officielle.

1 - Le paiement seffectue d'avance ou au comptant pour les particuliers, y compris les personnes morales et par un bon de

commande, visé par le bureau du visa financier, pour les services de IEtat, les collectivités locales et les éiabli et
entreprises publics.
2 - Le bénéficiaire de la prestation doit se présenter [ni-méme ou par une personne diment mandatée.

Piéces a fournir

Références législatives et/ou réglementaires

- Déoret c 24 janvier 1936, portant division de a conservation de[a propriété fonciére et notamment son articke 6,

- Code du commerce promelgué par Ia Joi n° 59-129 du 5 octobre 1959, ensemble les textes qui Pont modifié ou complét, et
iotamament es articles 191, 226, 228, 231, 245 e1 453,

- Code des pracédure civies et commerciales promulgué par a loi n° 59-130 du § actobre 1959, ensemble lesteves i font
modifié ou complét, et notamment Jes articles 394, 396, 418, 420, 446, 450 ¢t 466,

- Code de commerce maritime promulgué par Ja loi n° 62-13 du 24 avril 1962, notamment ses articles $0 et 115,

- Décret-loi ° 64-3 do 20 févrir 1964, relaif a Vimmatriculation fonciére, te que ratiié pr L lof n 64-3 du 21 avril 1964,
notamment ses artcles 3, 6 ¢t 8.

- Code des droits éels protmulgué par la loi n° 65-5 du 12 février 1965, ensemble es textes qui Pont modifié ou compléé, et
notamment Jes articles 322, 323, 333, 345 ¢t 364,

- Loin°95-33 du 14 avrit 1995, portant organisation des professions d | marine marchande, notamment s0n article 22,

- Loin® 95-34 du 17 avrl 1995, relative au redressement des enteprises en difficultés économigues ef notamrment les artcles
13,26, 35 et48.

-Loin® 95-73 du 24 juillet 1995, relative au domaine public maritime, notamment son artcle 7.
- Code de I fiscalité ocale promalgué par laloin° §7-11 du 3 févricr 1997,
- Loin® 98-65 du 20 juillr 1998, relative aus sociéés professionnelles davocats et notamment son article 18,

- Code des sociétés commerciales promulgué par Ja loi n° 2000-93 du 3 novembre 2000 et notamment les articles 15, 16, 22,
30,48, 56,59, 65,68, 78,79, 108, 131, 155, 157, 164, 219,265, 276, 301, 309, 389, 398, 400, 403, 419, 42, 423, 425
432, 436, 446 et 48,

~Loin® 2001-34 du 10 avril 2001, portant mise & jour des ttres fonciers, notatnment son artcle 17,

- Code des organismes de placement collctf promulgué par a oi n° 2001-83 du24 juillt 2001, notarmment somaricl 8,

- Déeret n° 2001-1567 du 2 juillet 2001, ixant lorgamisation admindstrative et financiére et les modalités de fonctionnement
de lagence de promation de [industrie, notamment son article 9, paragraphe 2.5,

- Arrété du Premier mimstre du 19 novembre 1994, fixant les tarifs du Jounal Officiel de la République Tunisienne et de la
publicitIégale, réglementaie et judiciare, tel que modifié par it du 13 octobre 1998,

- Circulaite du Premier minitre n° 6 du 16 février 1977, relative 4 la publication des avis dadjudication et dappels doffres
au Journal Officie! de la République Tunisienne,

- Un bilan (original et traduction en frangais) en double exemplaire dont les tableaux de format 21x29,7cm sont lisibles et
publiables (les photocopies, les fax et les copies réduites sont refusés),

[

- Le bilan doit porter quelques indications pouvant identifier I'entreprise (tels que la raison sociale, le si¢ge social, etc.),
3 - Le nombre de pages de l'original et de sa traduction doivent étre identique.

4 - Iiest souhaitable d'éviter de colorer les tableaux et de recourir aux cadres tramés.

Etapes de la p i Intervenants Délais

1 - Présentation de l'annonce pour comptage des pages, Guichet unique Radés Dans l'immédiat
aprés vérification de sa conformité aux conditions
et exigences indiquées.

2 - Paiement du prix
ou présentation du bon de commande.

Guichet unique Radés (Caisse)
Guichet unique Radés (bureau du

3 — Réception d'une facture indiquant le code servant &
identifier le bilan et un exemplaire du bilan portant
Ie cachet du service commercial.

4 - Communication de la date et du n° du Joumal|  S/direction des publications Trois jours aprés le dépot du

Officie! portant publication du bilan. officielles bilan
5 — Impression et publication du bilan Les services technig Quatre jours
Lieu de dépdt du dossier

Serviee : Guichet unique.

Adresse : Sigge de ITmprimerie Officielle de [a République Tunisienne sis a l'avenue Farhat Hached 2098 - Radés ou I'un de
ses bureaux, cités dans la liste jointe.

Lieu d'obtention de la prestation

Service : Guichet unique.

Adresse : Siége de Imprimerie Officielle de la République Tunisienne sis a 'avenue Farhat Hached 2098 - Radés ou lun de
ses bureau, cités dans la lste jointe.

Délai d'obtention de la prestation

Le bilan sera publi¢ dans un délai de 7 jours & compter du jour qui suit la date de son dépot ou son arivée au siége de
Imprimerie Officielle.

Références législatives et/ou réglementaires

- Loi 1° 899 du 1 février 1989, relatve aux partcipations, entreprises et établissements publis, ensemble des textes qui lont
modifiée ou completée et notamment son article 14.

Anété du Premier ministre du 19 novembre 1994, fixant les tarifs du Journal Officiel de la République Tunisienne et de la
publicité 1égale, réglementaire et judiciaire, tel que modifié par larrété du 13 octobre 1998,
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